COMMENT S’ INSCRIRE A UNE FORMATION
D’EDUCATEUR

1) Chaque candidat ou stagiaire doit obligatoirement étre licencié lors de la saison en cours.
2) Linscription se fait sur le site internet de la Ligue de Football des Hauts de France ou celui du
district qui organise le module qui vous intéresse. Cette inscription est définitive. Vous ne

devez plus envoyer de dossier par envoi postal.

Dans cette procédure, nous utiliserons le site internet de la Ligue (https://Ifhf.fff.fr).

3) Vous cliquez sur I'onglet « Formations »
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4) Vous cliquez sur « Inscriptions »

FORMATIONS

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.



https://lfhf.fff.fr/

Dans notre procédure, nous prenons I’exemple suivant : inscription d’un stagiaire sur le
module U17/U19 des 25 et 30 Septembre, et 2 et 7 Octobre 2017 a SAINT AMAND LES
EAUX.

5) Vous devez cliquer sur « U19 ».
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CERTIFICATS DE SPECIALISTES

6) Vérifiez que vous étes sur le bon module. Vous devez maintenant descendre la page pour
trouver le menu déroulant du centre de gestion.
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ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




7) Pour la recherche de formations, vous devez choisir le centre de gestion dans le menu
déroulant : dans notre exemple, nous choisissons le district Escaut.
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8) Cliquez sur « Consulter la liste des sessions ».
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9) Vérifiez que la formation souhaitée s’affiche.
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ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




10) Vous devez maintenant cliquer sur « récupérer le dossier de candidature »

Complese Sparsil Natee Dame d' Amwar SAINT AMAND
Huse Notye- Dz o Auune
9230, 8T AMAND LES ALY

Apew evon jous otre duseser de fak phete o voue § P mforTaT .
vealler sous fare parioir par cosmier, 19 jous avant Je detut de le foomatcn

« la Fche e renseigrmments (seile Qe o 4ez s lows de b g i
- smtificat mddical datut de mcasa de | AN puir eappent & b e de fin &4 Stage wrevtunt vetre
agerwie & la praiges o 3 | esegnement da fouthall

« o wlipps pend foet (1 $C20) afframctag au etf on s (gue 3 Con sdresc Oundes &
Joy\

« woe oo wioppe moyen fonet (| TealN0) afframchiue wu et e vigeeor 4 verre adreses (timbes &
Sog),

« pumadaiites de Posmen

® lav muale de p w v bow e & BTy Sotaca e 1l st resncdat pos W
soviens 20172000 « s b lisnw dde | hom por personne of par sedee »

Chégee de 24 € 4 'wwles 3 Coomnd Dupersamtal i Foothall (4 sshanger somrs Je bon &v
frmnation « 1] ent reconhui powr |8 setsen 201 - 2018 (nipenss debut Seprembne )

Chasgn e 35 4 Vandes 30 Contd e Foothall [ Bl de wage

Chagoe de 14 ¥ ¢ ) ondos de la LIOUE DE POOTRALL DES HAUTS DFf FRANCE (e
& mcriptiom ubdigmowss mon rebog e

® Jove mede de prmement

Chagun do 00 € 4 'vndie du Crmmné Départmncntal de Focthall (s &

Choge de 15§ 4 'ondvs & b LIGUR DE FOOTRALL DES HAUTS DE FRANCE (frase
o umcniption ohlygateares et rensbonesde |

Plasos dinporibles 24

11) Le dossier de candidature apparait.

Cas n°1 : Vous étes le stagiaire : Vous remplissez cette feuille de renseignements en cliquant

atermeet )

sur les champs a saisir puis vous enregistrez votre document sur votre ordinateur.

Cas n°2 : Vous étes le club et vous souhaitez faire plusieurs inscriptions : Vous enregistrez

d’abord le document vierge sur votre ordinateur. Vous remplissez la feuille de

renseignements en cliquant sur les champs a saisir puis vous enregistrez le document sur

votre ordinateur, pour chaque stagiaire.
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ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




12) Vous devez signer et apposer le cachet du club numériquement sur le dossier d’inscription
ainsi que sur le contrat. La méthode est expliquée en cliquant sur ce lien :
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13) Vous cliquez sur « S’inscrire »
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14) Cliquer sur « Poursuivre »
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Attention

Pour vous inscrire, vous devrez soumettre le
dossier de candidature renseigné. Assurez-vous de
l'avoir téléchargé et compléte avant de poursuivre.
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ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




15) Vous remplissez toutes les informations demandées et vous validez.

CFF3-U19
DISTRICT ESCALUL
Sesslon da 25092017 an 071002017

Tdentifiesr voun

Pour affimer votre recherche, yoms pouver nous préciser

¢ pamnarn (Catiidisnion de votre ¢lud

Rechercher un ciud
Votre sungon Limdivicn FFE

== =

16) Les informations que vous avez indiquées apparaissent, vous devez maintenant les confirmer
en cliquant sur « valider ».

lGeone
Nuaadvo 55)

Dwte de nasmnance

Comfirmes yotre ceb

17) Vous remplissez les coordonnées du stagiaire.

Vs coerdoentes

Bl ¢

Coafirmesce e ol *
Adsvwe *
Compleront J adrrese
Code pontal *

Ve *

Teldphane fian *

Telegheme enuble *

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




18)

N e dowen B iy

: 1) Vous transférez la fiche de renseignements

< £ Uy SO0 PRATERL Ovge | ey , . , .
préalablement enregistrée sur votre ordinateur

(étape 11).

Avmr ey o mrrans

®

Lo de Inohe et

2) Dans « Autres documents », vous devez joindre les
documents supplémentaires comme par exemple,
» le bon de formation, le certificat médical, ...

» CINCA

e @ 3) Vous cochez I'entité de facturation et vous validez.

19) Vous confirmez les informations en cliquant sur « valider ».

Confirmation
Pré-inscription - CFF3-U19 Session du 25/09/2017 au 07/10/2017
DISTRICT ESCAUT

Merci de vénfier les mformations ci-dessous avant de confirmer votre pré-imscnption.

Civilié M.

Prénom

Nom LR

Date de nalnance 15—

Sexe R

Emall —— o

Adresse el R e W Wy
Téléphooe fixe »

Téléphoae mobile .-

Club

Numero d'lndivido - -

Daossler de candidature Dopsier Moduls ULT U119 ST AMAND Septembre 2017 pdf

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




20) L'inscription est enregistrée

La mise A joszr do Natitisateur v'est cocrectement déroulée
ok
Pré-inscription

CFF3-U19 Session du 25092017 an 07/10/2017
DISTRICT ESCAUT

Date de nalvsance

Sexe T
Emall

Adrense

Téléphone fxe

Télphone nsobdlle

Club

Numéro d'individu

Dovler de candidature

Eatité de facturation

. Vous pouvez 'imprimer si vous le souhaitez.

ATTENTION : VOTRE INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION

DEFINITIVE

Nous vous rappelons que :

- Les inscriptions sur le site internet sont des inscriptions définitives.
- Le dossier d’inscription transmis par envoi postal n’est plus accepté. Il doit étre transféré
avec I'ensemble des piéces demandées sur internet lors de I'inscription (document en format

pdf) :

1 Le certificat médical comportant la mention « apte a la pratique et a I'encadrement du
football » est a fournir obligatoirement pour les personnes ayant une licence

« Dirigeant ».

2 La partie « Modalités de paiement » complétée par le club s'il finance la formation.
3 le bon de formation de 25 € est utilisable cette saison dans la limite de 2 bons par
stagiaire pour les formations d’éducateurs. Vous trouverez ce bon en haut de la page ou

se situe le tableau des formations
4 le contrat de formation complété

(si reconduit)

5 Sile stagiaire est mineur, vous devez fournir obligatoirement une autorisation parentale

pour chaque inscription.

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN

LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




Paiement

Vous ne devez plus envoyer de chéques.

1¢ cas : Si le club finance la formation : Un débit de la somme correspondante sera effectué sur le
compte du club ouvert en nos livres. Le club compléte alors la partie « Modalités de paiement » du
dossier d’inscription.

2°™e cas : Si le stagiaire finance sa formation : Le paiement se fait par virement sur le compte de la
Ligue de Football des Hauts de France. Le RIB de la LFHF sera joint au dossier d’inscription. A I'issue
de l'inscription sur le site internet, le stagiaire doit procéder au virement en le libellant comme suit :
Module Lieu de formation Nom du stagiaire

Exemple : Monsieur DUPONT Marc participe au module U17/U19 de SAINT AMAND LES EAUX.
Il faut d’abord indiquer I'intitulé du module, le lieu de formation et le nom de famille :

U17/U19STAMANDDUPONT

ATTENTION : pour chaque formation, vous ne devez faire qu’un seul virement. Vous ne devez, en
aucun cas, cumuler les paiements de plusieurs formations en un virement.

Conditions d’age requis pour I’entrée en formation

Intitulé de la formation Age requis Piece a fournir

CFF1 — Module U9 A partir de 15 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF1 — Module U11 A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF1 en 32 heures en internat A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF2 — Module U13 A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF2 — Module U15 A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF2 en 32 heures en internat A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF3 — Module U17/U19 A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF3 — Module Seniors A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF3 en 32 heures en internat A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF4 Projet Associatif A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

CFF4 Projet Sportif et Educatif A partir de 16 ans révolus Autorisation parentale pour
les mineurs

Toutes les certifications A partir de 18 ans révolus

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.




Module Arbitrage

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Sécurité

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Santé

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Gardien de But
Découverte

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Gardien de but
Perfectionnement

A partir de 18 ans révolus

Module Futsal Découverte

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Futsal
Perfectionnement

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Beach Soccer
Découverte

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Beach Soccer
Perfectionnement

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module U6 - U7

A partir de 18 ans révolus

Module Animatrice Fédérale

A partir de 16 ans révolus

Autorisation parentale pour
les mineurs

Module Animateur de Football
Urbain

A partir de 18 ans révolus

Si vous rencontrez un probléme lors de votre inscription définitive, n’hésitez pas a contacter le

service Formation :

- au 03590859 82 ou a pdepratere@Ifhf.fff.fr (Villeneuve d’Ascq)

ou

- au 0322 7145 43 ou a ncaron@|fhf.fff.fr (Amiens)

ATTENTION : L'INSCRIPTION EN LIGNE EST UNE INSCRIPTION DEFINITIVE.
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